< DIRECTIA ECONOMICA

Ordine si instructiuni de la M.E.N., Ministerul Finantelor Publice si B.N.R.
Planul de venituri si cheltuieli : bugetare, speciale, extrabugetare, virari de
credite, revizii bugetare, cereri de credite

Adrese privind evidenta si urmarirea debitorilor (studenti, fosti salariati): la
Politie, la domiciliu etc.

Dari de seama contabile si statistice anuale

Dari de seama si situatii privind utilizarea fondului de investitii si indeplinirea
planului de investitii

Dari de seama contabile, bilant si anexe, cont executie, indicatori pentru buget,
investitii, rapoarte asupra darilor de seama lunare

Cereri de deschidere de credite si mandate bugetare. Dispozitii bugetare de
retragerea creditelor

Balante de verificare sintetica si analitica

Fise analitice de evidentd contabila la mijloacele fixe

Documente privind inventarierea bunurilor si valorilor (procese verbale, liste
si rapoarte ale comisiei)

Acte de primire-predare a gestiunilor. Garantii gestionari si ordine de numire
Acte justificative, documente primare si contabile ce stau la baza
inregistrarilor 1n conturi contabile (note contabile, extrase de cont,
centralizatoare de materiale si cheltuieli, contul casierului etc.) care se
pastreaza anexate la notele contabile, la jurnalele si situatiile order

Fise contabile sintetice

Fise contabile analitice

Registru de casa

Instructiuni, situatii, comunicari si inventare privind stocurile de materiale
Procese-verbale, decizii, acceptari §i negatii privind scaderi din inventar si
casari ale materialelor scoase din uz

Lucrari privind transferul de mijloace fixe intre unitdti (cereri, acte
justificative, referate, avize, copii ale deciziilor de transfer, procese-verbale de
predare-primire)

Inventar al documentelor predate la arhiva

Gestionare contracte prestari servicii, contracte furnizare utilitdti, executie
lucrari, colaborare, cercetare.



