
 

                                                   

 
 SERVICIUL TEHNIC,ACHIZIŢII PUBLICE, INVESTIŢII, 

ÎNTREŢINERE 
 

 Lista anuală a obiectivelor de investiţii noi, în continuare, alte cheltuieli de investiţii        
( achiziţii imobile, dotări independente, consolidări şi reabilitări imobile, cheltuieli de 
proiectare pentru elaborarea SF, alte cheltuieli de natura investiţiilor, reparaţii capitale ). 

 Dări de seamă şi situaţii cu monitorizarea lucrărilor de investiţii ( lunar ). 
 Inventarierea realizărilor la obiectivele de investiţii pe furnizori ( anual ). 
 Întocmirea notelor de fundamentare pentru aprobarea de către M.E.N.C.S. e a 

nominalizării obiectivelor de investiţii, asigurarea finanţării şi introducerea lor în lista de 
investiţii. 

 Întocmirea temei de proiectare pentru obiectivele de investiţii noi. 
 Participă la adjudecarea licitațiilor atât pentru proiectarea cât şi pentru execuţia 

lucrărilor, achiziţia de consumabile, dotări aparatură şi mobilier, etc. conform 
procedurilor legale ; 

 Urmărirea execuției lucrărilor conform situaţiilor de lucrări real executate verificate şi 
semnate de diriginţii de şantier. 

 Întocmirea formelor pentru propunerea de angajare a unor cheltuieli în limita creditelor 
bugetare. 

 Întocmirea proceselor verbale de recepţie parţială la terminarea lucrărilor şi finală 
conform reglementărilor legale în vigoare. 

 Se ocupă împreună cu o firmă specializată de intabularea obiectivului la O.C.P.I. Timiş. 
 Întocmeşte planul tehnic pentru lucrări de reparaţii curente şi urmăreşte realizarea 

acestora. 
 Ţine cartea tehnică a imobilelor din patrimoniu. 
 Întocmeşte contractele de proiectare şi de execuţie a obiectivelor de investiţii şi a 

celorlalte achiziţii. 
 Urmăreşte şi propune spre angajare la plată toate cheltuielile privitoare la utilităţi ( gaz, 

apă, curent, telefon, internet etc. ) 
 Întocmeşte lista cu documentele predate la arhivă conform legii. 

 
                                                                      


